Zakladni skola Jablonec nad Nisou, 5. kvétna 76, prispévkova organizace
Telefon: 775999954 e-mail: reditel@zsjbc5kvetna.cz WWW: www.zsjbc5kvetna.cz

ORGANIZACNI RAD SKOLY

qast: 18. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Spisovy/skarta¢ni znak A.1/A10
Vypracoval: Mer. Michaela HanySova, reditelka Skoly
Schvalil: Mer. Michaela HanySova, reditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 30.08.2022

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 01.09.2022

Smérnice nabyva u¢innosti ode dne: |01.09.2022

Zmény ve smérnici jsou provadény formou vydani nové smérnice.

1. OBECNA USTANOVENI
1.1 Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptfedskolnim, zakladnim stfednim, vyS$$im
odborném a jiném vzdelavani v platném znéni (dale jen ,,8kolsky zakon*) vydavam jako statutarni organ

Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druziny.

1.2 Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim Skolni druziny.

2. POSLANI SKOLNi DRUZINY

2.1 Skolni druzina se ve své ¢innosti idi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupeit mezi vyukou ve $kole a
vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyu¢ovani, ma sva specifika, ktera ji odliduji od
Skolniho vyucovani.

2.2 Hlavnim poslanim SD je zabezpeceni zajmové Cinnosti, odpoc¢inku a rekreace Zakiu, ¢aste¢né
také dohledu nad Zaky.

2.3 Ve skolni druziné je urcen jako vedouci zameéstnanec zastupce feditelky. Je povéfen kontrolou
podtizenych pracovnikd a vyfizovanim naméta a stiznosti.

2.4 PtihlaSovani a odhlaSovani zakt, vybirani poplatkl, pfeddvani informaci rodi¢im zajistuji vedouci
prislusnych skolnich druzin. Kazdy vedouci skolni druziny ma sepsanou dohodu o hmotné odpovédnosti.

3. KRITERIA PRO PRIJETI ZAKU DO SKOLNI DRUZINY

3.1 O prijeti zdka do Skolni druziny rozhoduje zéstupce feditelky Skoly na zékladé fadné vyplnéného
zapisového listku.

3.2 Pobyt zéka ve Skolni druzin€ neni ndrokovy a Skolni druzina miize byt naplnéna maximalné do
celkové vyse jeji kapacity, ktera ¢ini 118 zakd.
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3.3 Cinnost druziny je uréena prednostné pro ziky prvniho stupné zékladni skoly.

3.4 Nastane-li skutecnost, ze zajem o pfijeti zdka do Skolni druziny je vyssi, nez umoznuje celkova
kapacita skolni druziny, rozhoduje feditelka Skoly o prijeti Zaka do Skolni druZiny na zakladé
nasledujicich kritérii:

e piednostné se pfijimaji zaci 1. a 2. tfidy, ktefi maji zaméstnané oba rodice (Skola mize pozadovat
potvrzeni o zameéstnani) a vyuzivaji druzinu v rannich i odpolednich hodinach,

e 7aci 3. tfidy budou pfijati do Skolni druziny, pokud toto piijeti nadale umozni kapacita Skolni
druziny a za ptedpokladu, ze maji zaméstnané oba rodice (Skola miize opét pozadovat potvrzeni o
zaméstnani),

e do Skolni druziny v piipadé pievySeni jeji kapacity nebudou piijimani zaci, jejichz rodice jsou
nezaméstnani (alespon jeden z nich), nebo matka je na mateiské dovolené a Zaci, ktefi plné
nevyuzivaji provozni dobu Skolni druziny a pravidelné nebo Casto odchazeji ze skolni druziny
ihned po obédé.

e pro zaky 4. a 5. tfid odpoledni druzina pouze v ptipade volné kapacity.

4. ZPUSOB PRIHLASOVANI DO SKOLNi DRUZINY, OMLUVA NEPRITOMNOSTI

4.1 Ptihlasovani a odhlasovani zakt ze $kolni druziny je provadéno na zakladé pisemnych Zadosti rodi¢t
zaka — zapisni listek — viz ptiloha €. 1 této smérnice.

4.2 Rodice nebo jini zdkonni zastupci zaka ptihlaSeného k pravidelné dochazce do druziny sdéli druziné
rozsah dochazky zaka a zptisob odchodu zaka z druziny; tyto tidaje jsou zaznamenany na zapisnim listku.

4.3 Vedouci $kolni druziny zaznamena do dochazkového listu ¢as piichodu zika do SD, odchod jen
pokud se daj lisi od zapisniho listku a pisemnych omluvenek.

4.4 Omluva neptitomnosti zaka v druziné€, odchylky od dochazky zdka, nebo pokud ma zak odejit ze SD
jinak ¢i s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdé€li rodice tuto skutecnost
druzing pisemné. Pfedem znamou nepfitomnost zaka v druzin¢ zakonny zastupce oznami pisemne.

5. POPLATKY ZA SKOLNI DRUZINU

5.1. Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach. a to v hotovosti pfisluiné vedouci
Skolni druziny:

e 1. splatka do 30.9. na obdobi zafi az prosinec,

e 2. splatka do 31.1. na obdobi az Cerven.

5.2 Vedouci skolni druziny pravidelné kontroluje placeni thrady v soucinnosti s ucetni skoly, pokud jsou
rodi¢e v prodleni s placenim, jednd snimi. Pokud rodi¢e nereaguji na ustni vyzvy, prokazatelnym
zpusobem je pisemné upozorni na jejich povinnost.

5.3 Vysi tplaty miize feditel snizit nebo od tplaty osvobodit, jestlize:

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi
podle zékona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvysSeni ptispévku na péci podle zdkona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na piispévek na uhradu potieb ditéte podle zdkona
o statni socialni podpofie a tuto skute¢nost prokaze rediteli.
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5.4 Pokud za dité neni zaplacen poplatek, vedouci Skolni druziny o tom uvédomi zastupce feditele
nejpozdéji do jednoho mésice. Zastupce feditele miize rozhodnout o ptipadném vylouceni zaka ze $kolni
druziny.

6. ORGANIZACE SKOLNi DRUZINY

6.1 Rozsah denniho provozu $kolni druziny a rozvrh ¢innosti schvaluje feditelka $koly na navrh zastupce
teditelky a provozni doba $kolni druZiny je ve $kolni dny stanovena od 6.00 do 16.30 hodin.

6.2 Po projednani se zfizovatelem se ¢innost v dobé vSech skolnich prazdnin pferusuje.

6.2 Rozvrh cCinnosti jednotlivych oddéleni: aby nebyla naruSovana ¢innost oddéleni, jsou pro odchody
déti stanoveny tyto doby:

e 11.40-13.00,

e 15.00-16.30.

6.3 Provoz S$kolni druziny kon¢i v 16.30 hodin. Pii nevyzvednuti zaka do stanovené doby rodici
vychovatelka nejdfive podle moznosti informuje telefonicky rodice zaka a osoby uvedené na pfihlasce
ditéte do SD, pokud je tento postup bezvysledny:

a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b) na zaklad¢ predchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho ufadu,

¢) pozada o pomoc Policii CR.

6.4 Cinnost SD probiha v péti mistnostech pro tuto &innost uréenych:

o Skolni budova ulice Sokoli 9

druzina 1. odd€leni
druzina 2. odd€leni

druzina 3. odd€leni

o Skolni budova ulice 5.kvétna 76

druzina Montessori 4.oddéleni

druzina Montessori 5.oddéleni

6.5 Kapacita jednoho odd¢leni druziny se napliiuje nejvyse do poctu 30 Gcastniki, pficemz nesmi byt
piekrocena celkova kapacity Skolni druziny v poctu 118 zak.

6.6 Je-li odd¢leni tvofeno pouze zaky se zdravotnim postizenim, je pocet zakti v oddéleni shodny s
poctem zakt ve tfidé¢ Skoly samostatné ziizené pro tyto zaky podle zvlastniho préavniho pfedpisu. V
oddéleni l1ze individualné integrovat nejvyse 5 Gcastnikii se zdravotnim postizenim.

6.7 Reditelka stanovuje touto smérnici nejvyssi podet ucastnikii na 1 pedagogického pracovnika s
ohledem na druh vykonavané ¢innosti Gi¢astnikd, zejména s ohledem na jejich bezpe¢nost takto:

a) pii b&zné &innosti ve tiidach a mistnostech SD, vychazkach po béznych trasach v okoli $koly s b&znym
dopravnim provozem, max. 30 déti,

b) pfi organizaén€ ¢i dopravné ndro¢nych nebo vyjimecnych akcich projedna vedouci vychovatelka
s feditelkou Skoly pfedem organizaéni zajisténi akce véetné poctu doprovazejicich osob,
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6.8 Do Skolni druziny ptichdzeji zaci po skonceni vyucovani pod vedenim vychovatelek. Pokud ostatni
tiidy kon¢i pozdéji, preda déti vychovatelce do skolni druziny ucitelka, ktera vyucovala posledni hodinu.

6.9 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychové mimo vyucovani zejména formou

odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoznuje zakim pfipravu na vyucovani.

- Odpocinkové Cinnosti - maji odstranit unavu, zafazuji se nejcastéji po ob&d¢€, popt. rano pro zéky,
kteti brzy vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde o klid na ldzku ¢i lehatku, klidové hry
a klidné zajmové Cinnosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreacni ¢innosti - slouzi k regeneraci sil, prevazuje v nich odpocinek aktivni

- Zdajmové Cinnosti - rozvijeji osobnost zaka, umoznuji zakiim seberealizaci i kompenzaci moznych
Skolnich netspéchi i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo
individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost mize byt organizovana pro
vybrané zaky z roznych oddéleni v zajmovém utvaru, ktery vede vychovatelka SD &i jiny pedagog
nebo rodic.

- Priprava na vyucovani zahrnuje okruh Cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti, neni to
viak povinna ¢innost SD. Miize jit o vypracovavani domacich ukoli (pouze se souhlasem rodici,
nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka zakiim ukoly neopravuje), nebo zabavné procvicovani uciva
formou didaktickych her (v¢etng€ feSeni problémtl), ovéfovani a upeviiovani skolnich poznatkt v praxi
pii vychazkach, exkurzich a dalSich Cinnostech; ziskdvdni dalSich dopliiujicich poznatki pii
pribézné innosti SD (napf. vychazky, poslechové &innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

6.10. Cinnosti druziny se mohou zlcasthiovat i zaci nezafazeni do druziny, pokud se této Cinnosti
neucastni plny pocet zakl zatazenych do druziny stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.

6.11 V dobé mimotradnych prazdnin nebo mimotfadného volna je ¢innost $kolni druziny zajisténa, s
pfipadnym omezenim podle pokynti hygienika.

6.12. Rodice a dalsi navstévnici do uc¢eben skolni druziny nevstupuji.

6.13 Pii postupnych odchodech zaka z jednotlivych oddéleni domd, je mozné spojit ¢innost jednotlivych
oddéleni druzin v dob¢, kdy pocet zaku v takto spojenych oddélenich je max. 30. Stejné tak se postupuje
pfi spojovani ¢innosti, kdy kazdé oddéleni vykonava jinou ¢innost — zajmovou, relaxacni apod.

6.14 Rozsah denniho provozu projednava feditel se zfizovatelem. Reditel schvaluje podpisem na uvodni
strance ptrehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu zaméstnani, kterd obsahuje cinnosti
odpocinkové, zajmové a rekreacni, pobyt venku a dal§i aktivity. SD miiZze v ramci své b&zné &innosti,
v pribéhu stanovené provozni doby SD, zfizovat zajmové krouzky, jejichz ¢lenové mohou byt i Zaci, ktef
nejsou piihlageni do $kolni druZiny k pravidelné dochizce. Cinnost v téchto krouZcich, pro Zaky
nezapsané k pravidelné dochazce do SD, miize byt poskytovana za uplatu.

6 15 SD miize zfizovat zajmové krouzky a dalii ¢innosti (jako napt. vylety, exkurze, sportovni a kulturni
akce atp.), které jsou uskuteciovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi v téchto krouzcich,
resp. na téchto aktivitdch neni vadzano na zapis do SD. Tyto ¢innosti mohou byt poskytovany za uplatu.

7. POVINNOSTI ZAKU A JEJICH ZAKQNNYCH ZASTUPCU PRI DOCHAZENI DO
SKOLNI DRUZINY

7.1. ZAci (studenti) jsou povinni
a) tadné dochazet do Skolni druziny,
b) dodrzovat Skolni fad, vnitini tfad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochran¢ zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,
¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim nebo
vnitinim fadem,
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d) informovat Skolské zafizeni o zmén€ zdravotni zpilsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e) dokladat divody své nepiitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,

f) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zdka a zmény v
téchto udajich.

7.2 74k chodi do §kolni druziny pravidelné a véas, G¢astni se viech organizovanych &innosti. Dochazka
do Skolni druziny a Skolniho klubu je pro pfihldSené zdky povinna. Odhlésit se mize vzdy ke konci
pololeti.

7.3 Zak chodi vhodné a ¢&isté upraven a oble¢en, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje prostory
Skolni druziny v Cistoté a potadku, chrani majetek pted poskozenim.

7.4 Pted ukoncenim cCinnosti druziny Zaci z bezpecnostnich diivodii neopousteji Skolni budovu bez
védomi vyucujicich. V dobé mimo vyufovani Zaci ziistavaji ve Skole jen se svolenim vyucujicich a pod
jejich dohledem.

7.5 Zéakonny zastupce zaka je povinen dolozit divody neptitomnosti zaka nejpozdé€ji do 3 kalendarnich
dnti od pocatku neptitomnosti zaka.

7.6 Pokud zék narusuje soustavné Skolni fad a Cinnost Skolni druziny, mtize byt rozhodnutim feditele z
druziny vylou¢en. Reditel miize rozhodnout o vylouceni zaka ze SD, pokud tento 74k soustavné nebo
n¢jakym vyznamnym projevem porusil kazen a potadek, ohrozuje zdravi a bezpeCnost ostatnich,
dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych divodi.

8. DOKUMENTACE SKOLNI DRUZINY

V druZziné se vede tato dokumentace:

a) pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdé€leni zakonnych zastupcti ucastnika o
rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.

b) tfidni knihy jednotlivych oddé€leni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky
déti,

¢) celoro¢ni plan ¢innosti.

d) roc¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

e) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh Cinnosti,

f) knihu urazi a zaznamy o urazech déti, zaku a student.

9. ZAVERECNA USTANOVENI

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéien
zaméstnanec: Ing. Sarka Rohankova

2. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi Skartacnim

fadem skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvefejnénim.

4. Smérnice nabyva t€innosti dnem: 1.zati 2022.

98]

V Jablonci nad Nisou dne 30.8.2022

Mgr. Michaela HanySova
teditelka skoly
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